BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HOC SU PHAM Doc lap - Tu do - Hanh phuce

THE DUC THE THAO HA NOI

IHa Noi, ngay 15 thang 01 nam 2022
SH: 51/QD-DHSPTDTTHN
QUYET DPINH
Vi viée ban hanh Quy ché bio vé bi mat nha nuwoc
cua Truong Dai hoe sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC SU PHAM THE DUC THE THAO HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 83/2003/0D-DISPTDTTIIN ngay 05/05/2003 vé viée
Thanh lap truong Dai hoc Su pham T hé duc Thé thao Ha Tdy (Nay la truong Dai hoc
Su pham TDTT Ha Noi),

Can cir Quyét dinh s6 03/QD-DHSPTDTTIIN ngay 20/4/2020 vé viée Ban hanh
Quy ché 16 chire va hoat dong cua Héi dong truong Dai hoc Swu pham Thé duc Thé
thao Ha Noi;

Can cii Ludt Bao vé bi mdt nha nude s6: 29/2018/QH 14 ngay 15 thang 11 nim
2018 cia Quoc héi:

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngcy 28 thang 02 nim 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu cua Ludt Bao vé bi mdt nha nudc;

Can cir Quyét dinh s6 809/QD-TTCP ngay 28/2/2020 vé danh muc BMNN vé
linh viee GD;

Cén cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 ndm 2020 cua Chinh ph I DAI HOG

vé cong tdc van thu, ‘l . THE DUCT

Can cir Thong tw s6 24/2()7()/1 T-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 cua Bo tr 11()17{\ \—
NG

Bo Cong an ban hanh hiéu mau sur dung trong cong tdac bao vé bi mat nha nudoc,

Theo dé nghi cua Trucng phong Hanh chinh — Tong hop.

QUYET DINH:

Bidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bao vé bi mat nha nude tai
Truong Dat hoe su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Dicu 2. Quyét dinh nay ¢6 hic¢u luc thi hanh ké tur ngay ky.

Dicu 3. Truong - pho cac don vi thude Truong va vién chire, ngudi lao dong
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhn: ““HLU TRUONGpL
- Nhu Dicu 3; : g
- BGH(b/c);

- Website (dé dang tai);
- Luu: VT,

Notiyen Duy Quyét
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QUY CHE
Bao v¢é bi mat nha nuoc
cia Truong Dai hoc sw pham Thé duc Thé thao Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 54 /OD-DISPTDTTHN ngay45thdang g ndm 2R
cua Hiéu truong Truong Dai hoc su pham Thé duc Thé thao Ha Néi)

Chuwong 1
QUY DINH CHUNG

Di¢u 1. Pham vi di¢u chinh

Quy ché nay quy dinh viée soan thao, sao, chup, giao, nhan, ding ky, thong ke,
[uu i, bao quan tai licu, vat chira bi mat nha nudc; cung cap, chuyén giao bi mat nha
nude: 10 chice hoi nghi, hoi thao, cude hop cd nd1 dung bi mat nha nudc; diéu chinh do
mat, giai mat; tiu huy tai licu, vat chira bi mat nha nudc; trach nhi¢m trong cong tac
bao v¢ bi mat nha nudc cua Truong Dai hoc su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Dic¢u 2. Doi tuong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi voi cac don vi thude Truong va vién chic, nguoi lao
dong thudc Truong Dai hoc su pham Thé duc Thé thao Ha Noi.

Dic¢u 3. Nguyén tic bio vé bi mat nha nuwéc

Cong tac bao v¢ bi mat nha nuodc cua Truong Dai hoc su pham Thé duc Thé
thao Ha No1 duoc thuc hi¢n théllg nhét theo quy dinh cua Luat Bao v¢ bi mat nha nudc,

cac quy dinh co lién quan va Quy ch¢ nay.

Di¢u 4. Giai thich tir ngir

|. Bi mdt nha nuée la thong tin ¢6 ndi dung quan trong do ngudi ding dau co
quan, o chie ¢6 tham quyén xac dinh ¢an et vao quy dinh cta Luat nay, chua cong
khai, néu bi 10, bi mat c6 thé gay nguy hai dén 1oi ich quéc gia, dan toc.

Hinh thie chta bi mat nha nudc bao gf)m tai licu, vat, dia diém, 101 noi, hoat

dong hodc cac dang khac.



2. Bao vé bi mdt nha nuoc 1a viée co quan, {0 chire, ca nhan su dung luc lugng,
phuong tién, bién phap dé phong. chong xam pham bi mat nha nudec.

3. Lo bi mdt nha nwoe 1a truomg hop nguoi khong co trach nhiém biét duoc bi
mat nha nudc.

4. Mdt bi mdt nha nude 1a truong hop tai licu, vat chra bi mat nha nuéc khong
con thudc su quan ly cua co quan, to chtre, ca nhan ¢6 trach nhi¢m quan 1y.

5. D6 mat 1a mue d§ quan trong cua bi mat nha nudce, mac do thi¢t hai néu tin,
tai licu bi mat nha nude bi tiét 10.

6. Danh muc bi mat nha nude 1a van ban quy pham phép luat do cip co tham
quyén ban hanh quy dinh cac do mat dé bao v¢ theo quy dinh.

7. Vat mang bi mat nha nudc la vat thé bao g61n tai licu, vat li¢u, may moc trong
do ¢o luu git, chia dung bi mat nha nudec.

8. Bi mat nha nudc thudce dd Tuy¢t mat la nhing tin vé vu, viée, tai lidu, vat, dia
diém, thoi gian, 101 noi (sau day goi tat 1a tai li¢u, vat mang bi mat nha nude) co noi
dung dac biét quan trong thudc danh muc bi mat nha nude do Thu tuéng Chinh phu
quyét dinh ban hanh, chi pho bién dén ngudi c6 trach nhi¢m va néu bi tiét 10 s¢ gay
hau qua dac biét nghiém trong cho lgi ich cua Nha nudc Cong hoa xa hoi chu nghia
Vict Nam.

9. Bi mat nha nudce thude do Toi mat la nhung tai licu, vat mang bi mat nha nudce
cO noO1 dung rat quan trong thuoc danh muc bi mat nha nude do Thu tudng Chinh phu
quyét dinh ban hanh, chi pho bién dén nhimg ngudi va don vi lién quan va néu bi tict
160 s& gdy hau qua rat nghiém trong cho loi ich ctiia Nha nude Cong hoa xa hoi chu
nghia Vi¢t Nam.

10. Bi mat nha nudc thudoc dé Mat la nhing tai licu, vat mang bi mat nha nuoc
¢6 ndi dung quan trong thudc danh muc bi mat nha nude do Bo truong 36 Cong an va
Bo truong Bo Qudc phong quyét dinh ban hanh, néu bi tiét 10 s& gay thict hai cho lg1
ich cua Nha nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Vi¢t Nam.

1. Thot han bao v¢ bi mat nha nudc la khoang thot gian duoc tinh tor ngay xac
dinh do mat cua bi mat nha nude dén hét thoi han sau: 30 nam vaoi bi mat nha nude do

tuy¢t mat; 20 nam voi bi mat nha nude do té1 mat; 10 nam voi bi mat nha nude do mat.



12. Thoi han bao vé bi mat nha nude vé dia diém két thae khi co quan, to chue
c6 tham quyén khong st dung dia diém do dé chia bi mat nha nude.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém cAm trong bio vé bi mat nha nude

I. Lam 19, chiém doat, mua, ban bi mat nha nude: lam sai 1éch, hu hong, mat tai
licu, vat chira bi mat nha nudc.

2. Thu thap, trao doi, cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc trai phap luat; sao,
chup, luu gitr, van chuyén, g1ao, nhan, thu hdi, ticu huy tai li¢u, vat chra bi mat nha
nudc tral phap luat.

3. Mang tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc ra khoi noi luu gitr trai phap luat.

4. Soan thao, luu git tai licu ¢6 chira nd1 dung bi mat nha nu¢c trén may tinh
hodc thiét bi khac da két ndi hodc dang két ndi véi mang Internet, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu git bi mat nha nude theo quy dinh cua phéap luat
vé co yéu.

5. Dang tai, phat tan bi mat nha nudc trén phuong ti¢n thong tin dai chiing, mang

Internet, mang may tinh va mang vicn thong.

Chuong II
QUY PINH CU THE

Dicu 6. Viin ban quy dinh do mat dbi véi tirng loai tai liéu, vat mang bi mat
nha nudc cu thé

Can cu danh muc bi mat nha nudc da duoc cép ¢6 tham quyén quyét dinh, Hicu
truong co van ban quy dinh cu thé: Loai tai licu, vat mang bi mat nha nudc thudce do
Tuyét mat; loai tai licu, vat mang bi mat nha nudc thudc do T6i mat; loai tai licu, vat
mang bi mat nha nudc thudc d¢ Mat do truong ban hanh.

Dicu 7. Xac dinh do mat

1. Béo cao vé thuce trang (6 chire cac hoat dong gido duc cua cac o chic ton gido
¢6 anh huong dén chinh tri, quoc phong, an ninh chua cong khai.

2. Ké& hoach, cong van, bao cao vé cong tac dan tdc, ton gido co lién quan dén
dam bao an ninh, trat tu trong linh vuc gido duc, dao tao chua cong khai.

3. Bao cdo va cac cong van chi dao cua B Gido duc va Dao tao v¢ an ninh chinh

tr1 do1 vo1 nha gido, can bo quan ly gido duc va hoc sinh, sinh vién chua cong khai.



4. Ho so vé xét tuyén sinh vién tot nghiép dai hoc di dao tao si quan du bi hang
nam chua cong khai.

5. Vit khi b binh hoan cai phuc vu cho gido duc quoc phong va an ninh.

6. Chuong trinh, du an, dé an cua B Gido duc va Dao tao truc tiép thuc hién
nhi¢m vu quoc phong, an ninh chua cong khai.

7. Thong tin v¢ dia diém ra d¢ thi va in sao dé thi, cdc van ban vé nhan su cua
hoi dong/ban ra dé thi va in sao dé thi; phuong an van chuyén, bao quan, luu gilr va
bao vé d¢ thi cua cac ky thi.

8. Thong tin ve t6 chire, can bo: chién luoe, ké hoach, dé an vé cong tac to chuc,
quy trinh chuan bj va trién khai, thuc hién cong tac to churc, can bo; thong tin vé cong
tic bao vé chinh tri noi bd; dé thi, dap an thi tuyén va tuyén dung, nang ngach cong
chtre, vién chtre.

9. Thong tin vé thanh tra, kiém tra, giam sat, xu 1y vi pham, giai quyét khiéu nai,

t0 cao va phong, chong tham nhiing;

Chuong 111
QUAN LY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUOC DEN

Diéu 8. Tiép nhin, ding ky tai liéu, vat chira bi mat nha nude dén

I. Van thu co quan Truong Dai hoc su pham Thé duc Thé thao Ha Noi (sau day
goi la Van thu co quan) ¢o6 trach nhi¢m tiép nhan, dang ky tai li¢u, vat chira bi mat nha
nude dén.

Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce dén phai dang ky vao So6 dang ky bi mat nha
nude dén thco Mau duoc ban hanh kém theco Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay
10/02/2020 cua B truong Bo Cong an ban hanh bi¢u mau st dung trong cong tac bao
v¢ bi mat nha nudc (sau day goi la Thong tu s 24/2020/TT-BCA).

2. Truong hop tai licu, vat chira bi mat nha nudéc dén ¢6 dau “Chi nguot ¢o tén
madi duge boc bi”, sau khi dang ky vao So6 phai duoce chuyén ngay dén ngudi ¢o tén
trén phong bi. Truong hop ngudi ¢d én trén phong bi di vang va trén phong bi ¢6 dong
dau “Hoa to¢” thi chuyén dén Hi¢u truong xu 1.

3. Truong hop Van thu co quan nhan duoc tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc

gut dén Truong ma khong thuce hi¢n ding quy dinh v¢ bao v¢ bi mat nha nudc, Van



thu co quan thong tin ngay cho Truong phong HCTH hodc thong bao cho vién chue
quan ly cta don vi, nguoi ¢o tén trén phong bi (ddi vai truong hop gui dich danh) giai
quyét, dong thoi thong bao cho co quan, don vi gui biét dé co bién phap khic phuc.

Truong hop Van thu don vi nhan duoc tai licu, vat chira bi mat nha nudc gui
dén ma khong thuc hi¢n dung quy dinh v& bao v¢ bi mat nha nude, Van thu don vi
thong tin ngay cho Truong phong HCTH hodc ngudi ¢o tén trén phong bi (d6i voi
truong hop gui dich danh) giai quyét, dong thoi thong bao cho co quan, don vi gui biét
dé ¢o bién phap khic phuc.

Truong hop phat hi¢n tai licu, vat chira bi mat nha nudc gui dén co dau hi¢u
boc, mo bi hodc bi trao doi, mat, hu hong thi ngudi nhan phai bao ngay cho ngudi co
Truong phong HCTH quy dinh tai Dicu 6 Quy ché nay dé co bién phap xur 1.

Di¢u 9. Trinh, chuyén giao tai liéu, vit chira bi mat nha nude dén

1. Tai licu, vat chra bi mat nha nudc sau khi duoc dang ky, phai trinh Hic¢u
truong thco quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 6 Quy ché nay dé chi dao giai quydét.
Vicc trinh, chuyén giao tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc dén duoce thuc hién theo quy
dinh cta Truong vé cong tac van thu va khoan 3 Dicu 11 Quy ché nay.

2. Trudng hop tai liéu, vat chira bi mat nha nude guii dén co dong dau “Tai licu
thu hoi” thi chuyén vién van thu nhan tai lidu, vat chira bi mat nha nudc phai gui lai
dung thoi han ghi trén tai licu.

Di¢u 10. Sao, chup tai li¢u, vit chia bi mit nha nudéc dén

1. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc duoc Chuyén luan phién gitra cac don vi,
ca nhan c¢o6 lién quan nghicn ctru dé thue hién nhiém vu duoc g1ao0.

Hic¢u truong duyét van ban, xac dinh cu thé thoi gian nghién ciru tai licu, vat
chira bi méat nha nude dé phéi hop thuc hi¢n nhi¢ém vu, bao dam tién do, chat luong.

Truong hop can thiét phai sao, chup dé thuc hién nhiém vu, tham quyén cho
phép sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc hién theo quy dinh tai
khoan 2 Diu nay.

2. Tham quyén cho ph¢ép sao, chup tai licu, vat chtra bi mat nha nude

a) Hiu truong co tham quyén cho phép sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha
nudc do Tuy¢t mat, T6i mat, Mat. Hicu truong uy quyén cho Pho Hi¢u truong thuc

hién tham quyén cho ph¢p sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha nudc thudc tham



quyén cua Hiéu truong doi voi linh vue duge phan cong phu trach dugc quy dinh tai
diém b, ¢ khoan 2 Diéu nay co thé uy quyén cho cip pho thuc hién tham quyén cho
ph¢p sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha nudc.

Vicc uy quyén cho phép sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc duoc thuc
hién thuong xuyén hodc theo ting truong hop cu thé va phai duoc thé hién bang vin
ban, trong do xac dinh rd pham vi, noi dung, thoi han uy quyén.

Phé Hicu truong duoc uy quyén cho ph¢p sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha
nude phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cho phép sao, chup cta minh trude cap
truong va trude phap luat. Nguoi duge uy quyén khong duge uy quyén tiép cho nguoi
khac.

4. Chuycn vién duoc giao thuc hi¢n vi¢e sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha
nudc phai la cong chire, vién chuce co licn quan truc tiép dén bi mat nha nude hoac
ngudi lam cong tac lién quan dén bi mat nha nudc.

Sau khi duoc Hicu truong cho phép, nguoi dugc giao nhiém vu tién hanh vi¢e
sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha nudc theo ding s6 luong duoc cho phép va ticu
huy ngay ban du thura, ban hong.

S. Chuyén vién duoc giao thuc hién vi¢e sao, chup tai licu, vat chira bi mat nha
nude quy dinh tai khoan 4 Dicu nay phai ghi vao S6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc
cua don vi thco Mau duge ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA. Ban sao
tai licu, vat chtra bi mat nha nudc phai dong diu sao; ban sao, chup tai li¢u, vat chura
bi mat nha nudc phai duge danh sd, co gia tri phap Iy nhu ban chinh va duoc bao vé
nhu ban géc.

Ban trich sao tai li¢u, vat chta bi mat nha nudc phai thuc hi¢n theo Mau duoc
ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA.

6. Phuong ti¢n, thict bi su dung dé sao, chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nudce
khong duoc két ndi vai mang Internet, mang may tinh, mang vién thong, trir truong

hop thuc hién theo quy dinh phap ludt vé co yéu.



Chuwong IV
QUAN LY TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT TRUONG DI

Dicu 11. Xdc dinh bi mit nha nwéc va do mat cia bi mat cia Nha truong

[. Chuy€n vicn soan thao, tao ra thong tin thuoc danh muc bi mat nha truong
phai dé xuét Hicu truong ky ban hanh van ban xac dinh bi mat nha truong, do mat cua
bi mat nha truong, noi nhan, sé luong phat hanh, duoc phép hodc khong dugc phép
sao, chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha truong.

2. Vi¢e xac dinh bi mat nha truong va d§ mat cua bi mat nha truong phai can cu
vao quy dinh cua Ludt Bao v¢ bi mat nha nudc va danh muc bi mat nha nudc thudc
linh vuc quan ly cia Truong Dai hoc su pham Thé duc Thé thao Ha Noi do Bo 2140
duc va Dao tao quy dinh. Truong hop su dung bi mat nha nudce cua co quan, to chuc
khac thi phai xac dinh d6 mat twong tng. Truong hop thong tin trong cung mot tai licu,
vat chtra bi mat nha nudc thuoc danh muc bi mat nha nudce c¢6 do mat khac nhau thi
xac dinh thco d6 mat cao nhat.

3. Tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc khi soan thao phai ghi ro not1 nhan, $O luong
ban phat hanh, tén nguoi soan thao, dugc phép hodc khong duoce phep sao, chup 0 muc
no1 nhan cua tai licu.

Di¢u 12. Quan ly, bio vé, luu giir du thio viin ban, tai liéu bi mit cia nha
truong

I. Du thao van ban, tai liu c6 ndi dung bi mat cua nha truong phai duoc quan
Iy, bao v¢, luu gitt nhu van ban ban hanh chinh thuce tor khi soan thao dén khi hoan
thanh vicc soan thao.

2. Khong soan thao, luu gitr tai li¢u, vat chira bi mat cua nha truong trén may
tinh, cac thi¢t bi khac da két noi hodc dang két ndi vai mang Intcrnct, mang may tinh,
mang vién thong, trir truong hop luu gitt bi mat cua nha truong theo quy dinh ctia phap
ludt vé co yéu.

Di¢u 13. Cép s, thoi gian ban hanh tai liéu, vit chira bi mit cia Truong di

Vicc cép s0, thoi gian ban hanh cua tai li¢u, vat chra bi mat cia nha truong duoc
thuc hién theo quy dinh vé ¢ong tac van thu.

Dic¢u 14. Ding ky bi mit di cia Truong

Tai liu, vat chira bi mat cua nha truong di phai dang ky vao S6 dang ky bi mat

v 4o
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nha nude di theo Mau duoc ban hanh kém theo Thong tu s 24/2020/TT-BCA.

Dic¢u 15. Sao, chup, phat hanh, giao, nhiin tai liéu, vat chia bi mit cua
Truong di

1. Tai liéu, vt chtra bi mat ctia nha truong duoc sao, chup theo dung s6 luong
duoc xac dinh ¢ pl15n noi nhan cua van ban.

2. Vi¢ce phat hanh tai licu, vat chra bi mat cua nha truong di phai bao dam bi
mat nd1 dung thco quy dinh cua phap luat v¢ bao v¢é bi mat nha nudc, dung $sO luong,
thot gian va noi nhan.

3. Viéc giao, nhan tai licu, vat chra bi mat cua truong phai dang ky vao SO
chuyén giao bi mat nha nudc thco Miau duoc ban hanh kém theo Thong tu sO

24/2020/TT-BCA.

Chuong V
BAO QUAN, SU DUNG, LUU GIU, PIEU CHINH DQ MAT, HUY TAI LIEU,
VAT CHUA Bi MAT CUA TRUONG

Diéu 16. Thong k&, lwu gitr, bio quan tai li¢u, vat chira bi mit cia Truong

1. Tai li¢u, vat chira bi mat cua truong phai duoc ll1611g k¢ theo trinh tu thot gian
va do mat.

2. Tai liéu, vat chaa bi mat cua truong khi luu gitr phai duoc dong dau ky hiéu
bén ngoai twong tng voi do mat cua tai licu, vat chira bi mat cua truong bén trong.
Truong hop tai licu, vat chira bi mat cua truong trong cung mot ho so ¢6 dd mat khéc
nhau thi dong diu theo do mat cao nhat.

3. Tai licu, vat chira bi mat nha nudce phai dugce luu gitr, bao quan ¢ not an toan
va ¢o phuong an bao v¢.

Di¢u 17. Di¢u chinh d§ mit

I. Nguoi ¢6 tham quyén xac dinh dd mat cua bi mat nha nude co tham quyén
quyét dinh viée diéu chinh d6 mat cua bi mat cua Truong.

2. Viée dicu chinh do mat phai can ¢t vao Danh muc bi mat nha nudce do cép co
tham quyén ban hanh thudc linh vuc tu phap va quy dinh cta Luat Bao vé bi mat nha
nuoc.

3. Tai lidu, vat chtra bi mat cua Truong sau khi dicu chinh do mat phai duoc



doéng déu, co van ban hodc hinh thac khéc xac dinh vi¢c tang, giam d¢ mat.

4. Cham nhét 15 ngay k¢ tir ngay di¢u chinh d6 mat, co quan, t6 chie da dicu
chinh do mat phai thong bao bang van ban dén co quan, to chie, ca nhan ¢o lién quan.

Dicu 18. Giai mat

I. Giai mat la x6a bo do mat cua tai li¢u, vat chira bi mat cua Truong.

2. Tai licu, vat chra bi mat cua Truong duoc giai mat toan bd hoac mat phén
trong truong hop sau day:

a) Hét thoi han bao vé tai licu, vat chira bi mat cua Truong quy dinh tai Dicu 19
va thoi gian gia han quy dinh tai Dicu 20 cua Luét bao vé bi mat nha nudc;

b) Khong con thudc danh muc bi mat nha nuoec.

Dic¢u 19. Ti¢u hay tai liéu, vt chira bi mat ciia Truong

1. TiCu huy tai li¢u, vat chira bi mat cua Truong trong cac truong hop sau:

a) Khi khong can thiét phai luu gitr va viée tiéu huy khong gy nguy hai dén loi
ich cua Truong;

b) Néu khong tiéu hiy ngay s& gay nguy hai cho loi ich cua Truong.

2. Nguoi co tham quyén theo quy dinh tai khoan 2 Di6u 6 Quy ché nay co tham
quyén quyél dinh vi¢c ticu huy tai li¢u, vat chira bi mat cua Truong.

3. Vién chirc dang quan 1y tai lidu, vat chtra bi mat nha phai bdo cdo ngay bang
van ban v¢ viée tiéu huy vo1 Hi¢u truong vé viée tiéu huy tai li¢u, vat chtra bi mat cua
Truong.

4. Quy trinh tiéu huy tai li¢u, vat chira bi mat cua Truong trong truong hop quy
dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay dugc quy dinh nhu sau:

a) Nguoi co tham quyén quy dinh tai khoan 2 Dicu nay quyét dinh thanh lap Hoi
dong tiéu huy tai licu, vat chira bi mat cua Truong;

b) HO1 d6ng tiCu huy tai licu, vat chira bi mat nha nudc bao g61n Vién chic quan
Iy lam Chu tich Hoi dong trong truong hop nguoi co tham quyén quyét dinh vice ticu
huy theo diém a khoan 2 Diéu 6 Quy ché nay hodc dai dién Vién chic quan 1y va
TP.HCTH tryc tiép luu gitr tai licu, vat chia bi mat nha nude trong truong hop nguoi
¢6 tham quyén quyét dinh viée tiéu huy theo diém b, ¢ khoan 2 Dicu 6 Quy ché nay;
nguol truc liép luu gitr tai licu, vat chtra bi mat cua Truong va dai di¢n co quan, {0

chtic ¢o lién quan;

o A g o ol

o



¢) HO1 déng ticu huy tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudce ¢o6 trach nhiém ra soat
tai li¢u, vat chia bi mat nha nude duoc dé nghi tiéu huy, bao cao ngudi ¢ tham quyén
quy dinh tai khoan 2 Di¢u nay quyét dinh;

d) Ho so tiéu huy phai duoc luu trir bao gdm quyét dinh thanh lap Hoi dong tiéu
huy; danh sach tai li¢u, vat chira bi mat cua Truong dé nghi tiéu huy; bién ban hop Hoi

dong ticu huy; quyct dinh ti¢u huy, bién ban ticu huy va tai licu khac ¢6 lién quan.

Chuong VI
HOI NGHI, HOI THAO, CUOC HOQP
CO NOI DUNG Bi MAT CUA TRUONG

Didu 20. Thim quyén quyét dinh to chire hdi nghi, hdi thio, cude hop ¢é nji
dung bi mat cua Truong

1. Ho1 nghi, hoi thao, cude hop (khong co yéu to nudc ngoai) co nd1 dung bi mat
cua Truong phai duoc sy dong ¥ ctia Hidu trudng quy dinh tai khoan 2 Dic¢u 14 Quy
ché nay vé viée str dung noi dung bi mat nha nudc ctia Truong.

2. Ho1 nghi, hot thao, cudc hop ¢o yéu td nuoc ngoai {6 churc tai Viét Nam co
no1 dung bi mat nha nudc do Tuy¢t mat phai duoc su dé)ﬂg y béng van ban cua Thu
tuong Chinh phu.

Ho1 nghi, hoi thao, cude hop co yéu td nude ngoail td chuc tai Viét Nam co noi
dung bi mat nha nudc do T6i mat, Mat phai dugc su 6611g y béng van ban cua B0
truong.

3. Don vi chu tri 16 chac hoi nghi, hoi thao, cudc hop c6 chira nd1 dung bi mat
nha nude co trach nhiém phoi hop voi Vu Hop tac quoc té dé xuat, 1o chie hoi nghi,
hoi thao qudc té co yéu td nude ngoai.

4. Don vi chu tri t6 chie hoi nghi, hoi thao, cudc hop c¢o chira nd1 dung bi mat
nha nuoc phai dé xuat cu thé noi dung, thanh phi"m, dia diém, thoi gian, tai li¢u va cac
bi¢n phap bao dam an toan cho cudc hop.

Dié¢u 21. Dia di¢m, phwong tién, thiét bi sir dung trong hdi nghi, hoi thio,
cugc hop ¢6 noi dung bi mat nha nwée caa Truong

[. Ho1 nghi, hdi thao, cudc hop co6 nd1 dung bi mat nha nudce cua Truong phai

dugc to chue tai tru so lam vi¢e cua Truong. Truong hop to chirc ¢ ngoai tru so lam
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viée thi phai ¢o su dong ¥ cua ngudi ¢o thim quyén quyét dinh viée t6 chire hoi nghi,
hoi thdo, cude hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Dicu 18 Quy ché nay. HiGu truong
¢6 tham quyén quyét dinh viée t6 chie hoi nghi, hoi thao, cudce hop co trach nhiém dé
nghi co quan cong an ki¢m tra an ninh, an toan trong va ngoai khu vuc dién ra hoi nghi,
ho1 thao, cudc hop.

2. Don vi chu tri to chuce hoi nghi, hoi thao, cudc hop ¢o trach nhi¢m thu hoi tai
licu, vat chtra bi mat nha nudc su dung tai hdi nghi, hoi thao, cudc hop ngay sau khi

hdi nghi, hoi thao, cudc hop do két thuc.

Chuong VII
TRACH NHIEM TO CHUC THU'C HIEN

Di¢u 22. Phong Hanh chinh — Tong hop

[. Phong HCTH c¢6 trach nhi¢m giap Hi¢u truong t6 chuc thuc hién cong tac
bao v¢ bi mat nha cua Truong thco quy dinh cua phap luat va Quy ché nay; kip thoi
bao cao Hi¢u truong nhing van dé phat sinh, vudng mac; truong hop can thiét dé xuat
stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.

2. Chu tri, phdi hop voi cac don vi thude truong xay dung bdo céo vé cong tac
bao v¢ bi mat nha nudc cua Truong.

3. Truong phong HCTH c¢6 trach nhi¢m sau:

a) Phan cong vién chic thuce hi¢n nhi¢ém vu chuyén trach bao v¢ bi mat nha nudc
cua Truong.

b) Can by lam cong tac bao v¢ bi mat nha nudc dugc huong ché do trach
nhi¢m thco quy dinh cua Nha nudc.

¢) Bao dam dicu kién v¢ co so vat chit theo quy dinh cta phap luat dé thuc hién
cong tac bao v¢ bi mat nha nudce cua Truong.

Di¢u 23. Phong K¢ hoach - Tai chinh

Phong K& hoach - Tai chinh ¢6 trach nhiém bao dam kinh phi, co so vat chit,
trang bi phuong tién can thiét theo quy dinh ctia phap ludt cho cong tac bao vé bi mat
nha nudc cua Truong.

Dicu 24. Phong TCCB& TT

. Phong TCCB& TT c6 trach nhi¢m don doc, giam sat va y¢u cau chinh sua
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b6 sung khi ¢o van ban phap luat thay doi vé noi dung nay.

Dicu 25. Vién chire quin 1Y cia cac don vi thude Truong

I. T6 chtrc thuc hién cong tac bao v¢ bi mat nha nudce cua Truong tai don vi
thco quy dinh ctia Quy ché nay; kip thoi béo cdo Lanh dao Bo va co quan co tham
quyén khi xay ra 16, mat bi mat nha nudc thude pham vi quan ly.

2. Pho bién, quan tri¢t nd1 dung cac van ban lién quan dén Bao v¢é bi mat nha
nude cua Truong va Quy ché nay toi vién chic thude don vi.

3. Phan cong vién chuc thuc hién nhi¢m vu kiém nhi¢m cong tac bao v¢ bi mat
nha nudc cua Truong tai don vi; 10 chire thu hoi tai licu, vat chira bi mat nha nude khi
vién chire duoc phan cong quan ly bi mat nha nude thoi vice, chuyén cong tac, nghi
huu, i tran hodc vi ly do khac ma khong dugc phan cong tiép tuc quan ly bi mat nha
nuoc cua Truong.

4. Ra soat, dé xuét stra doi, bo sung danh muc bi mat cia Truong thudc linh vuc
duogc giao quan 1y khi thay can thidt.

5. Bao dam cac dicu kién theo quy dinh cua phap luat dé thuc hién cong tac bao
v¢ bi mat nha nudc tai don vi.

Di¢u 26. Vién chirc

Vién chire tiép can hodc truc tiép quan 1y bi mat ctia Truong c6 trach nhiém thuc

hién thco nguyén tac bao v¢ bi mat cua Truong quy dinh tai Diéu 3 Quy ch¢ nay./.

Chuong VIII
XU LY VI PHAM VA KHIEU NAI TO CAO

biéu 27. Xu ly vi pham

DPon vi, 16 chiic, cdc nhan nao vi pham Quy ché nay va cdc quy dinh khac cua
phdp luat vé cong tac bao v¢ bi mat cua truong thi tuy theo tinh chat, méc do vi pham
ma bi xur ¥ ky luat, hoéc bi truy ctiu trdch nhiém hinh su thco quy dinh ctia phédp luat.

bicu 28. Khiéu nai va to cao

1. Moi 10 chic, cd nhan ¢6 quyén khi€u nai doi vGi cdc hanh vi vi pham phap
luat vé cong tdc bao v¢ bi mat cua truong.

2. C4 nhan ¢6 quyén (6 cdo doi v6i cdc hanh vi vi pham phdp luat vé cong tac

bao v¢ bi mat cua truong.
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3. Viéc khi€u nai, 16 cdo trong cong tac bao v¢ bi mat cua truong.duge thuc hién

theo quy dinh ctia phdp luét vé Luat khi€u nai 16 cdo.

CHUONG X
PIEU KHOAN THI HANH
Diéu 29. Piéu khoan thi hanh
- Moi don vi, 16 chiic, ¢4 nhan trong Trudng Dai hoc Su pham Thé duc Thé thao
¢6 trach nhi¢m thuc hién theo Quy ché nay;
- Theo dinh ky hang nam, dua vao tinh hinh va nhitng quy dinh cua phép luat,
trong qud trinh thuc hi¢n, Hiéu truéng s& quyét dinh bé sung hodc stia d6i cdc noi dung

trong Quy ch¢ nay.

- Quy ché nay c6 hi¢u luc ké tr ngay ky./. %

Noi nhan: LU TRUONG
-bU  BGH;
- Cac don vi:

- Luu: HCTEL

S
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PHU LUC 01
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 15/QD-DHSPTDTTIHN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT IIN)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THE DUC THE THAO HA NOI

. VAN BAN XAC DINH
DO MAT DOI VOI VAT, DIA l)IEM, LOI NOI, HOAT DONG, HINH THUC
KHAC CHUA BI MAT CUA TRUONG DHSP TDTT HN

1¢n goi cua vat, dia diém, hoat dong, nd1 dung 101 no1 hoac hinh thirc khac chira bi mat
nha nuoc:
Co quan, 16 ChTC XAC GINN ....v.cveiereceeeecee ettt ne e en e eeesene e
MU AERUAE ... ocncreeseenenssmssessssmenssuesensasusosdibsse s snesessormsomsensusssrononseses
L e R RSO RN RS —————

AN CU RHC AIHN {4): ... oo eonivsnsenessvmnorasessosessssonssanmmns iilBbswens s sevsnsveswss s ses soanensassonerses
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HIEU TRUONG

Nguyén Duy Quyét
Ghi ¢chi: Mau nay duoc ap dung doi voi vat, dia diém, 101 noi, hoat dong hoac hinh
thire khac chtra bi mat nha nuoc ma khong thé dong déu do mat.
(1) T¢én co quan chu quan.
(2) Tén co quan, (0 chure xac dinh bi mat nha nude.

(3) Ghi thco do mat cua vat, dia dicm, hoat dong, no1 dung 101 n61 hodc hinh thic
khac chtra bi mat nha nudc. Truong hop trong vat, dia dicm, hoat dong, ndi dung 101
no1 chura nhiCu thong tin ¢6 do mat khac nhau thi xac dinh thco do mat cao nhat.

(4) Ghi ro vi¢e xac dinh d§ mat can ct vao quy dinh tai dicu, khoan, di¢m nao cua
danh muc bi mat nha nudce cu the.



PHU LUC 02
(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé 15/QD-DISPTDTTIIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT IIN)

1. Mau dau "TUYET MAT": Hinh chir nhat, kich thude 40mm x 8mm., ¢6 hai duong
vién xung quanh, khoang céch gitra hai duong vién 1a 01mm: bén trong cua hai
duong vién 1a cht “TUYET MAT” dugc trinh bay bz‘“mg chir in hoa, ¢d chr 13, kicu
chir times new roman, dang, dam; ciach déu duong vién bén ngoai 1a 02mm.

I mm

1 UYET MA ]

~

-~ mm

2. Mau dau "TOI MAT": Hinh chii nhat, kich thude 30mm x 8mm, ¢6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach gita hai duong vién 1a 01lmm; bén trong cua hai duong
vien 1a chr “TOI MAT” duoc trinh bay bang chir in hoa, ¢& chir 13, ki¢u chi times
new roman, ding, dam; cach déu duong vién bén ngoai 1a 02mm.

I mm
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2 mm

3. Mau ddu "MAT": Hinh chit nhat, kich thuge 20mm x 8mm, ¢6 hai duong vién
xung quanh, khoang cach gitra hat duong vién 1a 01mm; bén trong cta hai duong
vicn 1a chtr “MAT” duoc trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13, kicu chi times new
roman, ding, dam; cach déu duong vién bén ngoai la 02mm.

2mm

PHU LUC 03
(Ban hanh kem theo Quyeét dinh so 15/QD-DIISPTDTTIIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DIISPTDTT IIN)

I. Mau dau chir “A”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢6 hai duong vién xung quanh,
khoang cach gitra hai duong vién [a 01mm, chicu cao cua chir “A” 1a 10mm, duoc
trinh bay o gitra hinh 1r(m bang chir in hoa, ¢& chir 40, kicu chi times new roman,
dimg, dam. Mau dau “A” duoc su dung de dong bén ngoai bi dung tai licu bi mat nha
nude do Tuy¢t mat.
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2. Mau dau chir “B”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢6 hai duong vién xung quanh,
khoang cach gitra hai duong vién 1a 01 mm, chicu cao cua chit “B” la 10mm, dugc
trinh bay ¢ gitra hinh tron, bang chir in hoa, ¢d chir 40, ki¢u chit times new roman,
dung, dam. Mau dau “B” duoc str dung dé dong bén ngoai bi dung tai licu bi mat nha
nude do Toi mat.

e - \\ ‘
/f \
10mmn || \) [ 15 mm
l\‘!\.\ /’4, |
i e |

3. Mau déu chir “C”: Hinh tron, duong kinh 15mm, ¢6 hai duong vién xung quanh,
khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm, chiu cao cua chir “C” 1a 10mm, duoc
trinh bay & gitra hinh tron, bang chir in hoa, C& chir 40, kic¢u chir times new roman,
dung, ddm. Mau dau “C” duoc str dung dé dong bén ngoai bi dung tai licu bi mat nha

nuoc do Mat.
e\
| 7/ \\
10 mm (] C | 1S mm
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PHU LUC 04
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6 15/QD-DHSPTDTTIIN
neay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DIISPTDTT IIN)

I. Mau dau “THOI HAN BAO VE BI MAT NHA NUOGC™: Hinh chir nhat, kich
thuoe 70mm x 12mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong
vién 1a 01mm; hang thtr nhit la dong cht “THOI HAN BAO VE BMNN”, trinh bay
bcmg> chir in hoa, ¢& chir 13, kicu chir times new roman, dimg, dam; hang thi hai la
dong chir “T'Ur ...ngdy...thang...nam...dén ngay...thang...nam...”, trinh bay bang chi
thuong, ¢d chir 10, kicu chir times new roman; khoang cach gitra hang chit thir nhat
va hang cha thi hai 1a 02mm.

Mau dau “THOI HAN BAO VE Bi MAT NHA NUOC” duoc ap dung dbi voi thoi
han bao v¢ bi mat nha nude theo quy dinh tai khoan 2 Dicu 19 Luat Bao vé bi mat
nha nuoc.

I mm

THOIL Hw BAO VI BMNN |

[Tungdy. .thing...ndm.. .. dén ngdy... thing. nam .. ||

2. Mau dau “GIA HAN THOI BAO VE BI MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich
lhuoc 70mm x 12mm, ¢ hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong
vién la 01mm; hang tha nhat 1a dong chit “GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN”,
trinh bay bang chit in hoa, ¢& chir 13, kiéu chi times new roman, dung ddm hang
thtr hat 1a dong cht “T'u ...ngay.. lhcmgj .nam...dén ngay...thang...nam...”, trinh bay
bang chir thuong, ¢d chir 10, kic¢u chir times new roman; khoang cach gitra hang chi
thtr nhat va hang chi tha hai [a 02mm.
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PHU LUC 05
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 15/QD-DHSPTDTTIIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT IIN)

Mfiu dau “GIAI MAT”: Hinh chir nhat, kich thuge 30mm x 13mm, ¢ hai duong
vién xung quanh, khoang cach gitra hat duong vién 1a 01lmm; hang thi nhat 1a dong
chit “GIAI MAT” trinh bay bang chir in hoa & chir 14, kiGu chir times new roman,
ding, dam; hang thu hai la cht "Tu:..... ' & dau hang va cac dau cham cho dén hét,
trinh bay bang chi thuong, ¢d chir 13, kicu chir times new roman; khoang cach gita
hang chir thr nhat va hang chr thu han [4 02 mm. Sau khi dong dau “GIAl

MAT” ¢ dong “Tu:...." phai ghi ro thot gian giai mat bat dau tir ngay, thang, nim
lanh dao ¢6 tham quyén ky quyét dinh giai mat.

Dau “Gl/\l MAT” duoc str dung dé dong trén tai licu bi mat nha nudc ké tir ngay

¢6 quyét dinh giai mat cua ngudi o tham quym va tor ngay nhan dugc thong bao giai
mat hodc doi voi truong hop quy dinh tai diém ¢, khoan 2 Didu 22 Ludt Bao vé bi
mat nha nudc.

| nun

(T = S - : 11
IGIAI MAT

MAU SO 06
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 15/0QD-DIISPTDTTIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DIISPTDTT IIN)

Mau dau “(}l/\l\/l XUONG TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thude 55mm x 13mm,
¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01 mm; hang thu
nhat 1a dong chir “GIAM XUONG TOI MAT”, trinh bay bang chu in hoa, ¢ chu 14,
kicu chir times new roman, ding, dam; hang 1hu hai 1a chir "Tu:...." o dau hang va
cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, ¢ chir 13, kicu chir times new
roman; khoang cach gitra hang chir thi nhat va hang chi th hai 1a 02mm.

Dmm

(»H\l Xu ()\(. l()I M. \I

2. Mau dau “(il/\l\/l XUONG MAT”: Hinh chit nhat, kich thuge S0mm x 13mm, ¢o
hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm; hang thi
nhét 1a dong chir “GIAM XUONG MAT”, trinh bay bang chi in hoa, ¢& chir 14, kicu
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chtr times new roman, dang, dam; hang thir hai la ¢ch "Tu:...... ' & dau hang va cac
dau cham cho dén hét, trinh bay bdng> chu lhuong, ¢d chir 13, kicu chi times new
roman; khoang cach gitra hang chit thi nhat va hang chir tha hai 1a 02mm.

I mm

Dau "GIAM XUONG TOI MAT" va dau “GIAM XUONG MAT” duoc st dung d¢
dong trén tai li¢u bi mat nha nude ké tr ngay ¢6 quyét dinh giam do mat cua nguol
¢ tham quycn va tir ngay nhan dugc thong bao giam do mat. Sau khi dong dau
"GIAM XUONG TOI MAT" va dau “GIAM XUONG MAT” & dong “Tur:.... " phai
ohi o thoi gian giam mat bat dau tr ngay, thang, nam lanh dao ¢o tham quyén quyct
dinh giam mat.

3. Mau dau “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chir nhat, kich thude 55Smm x 13mm,
¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién la 01mm; hang

thtr nhét 1a dong chir “TANG LEN TUYET MAT”, trinh bay bang chir in hoa, ¢& chi
14, kiéu chir times new roman, dung, dam; hang tha hai 1a chir "Tu:......" & dau hang
va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chir thuong, ¢d chir 13, ki¢u chir times
new roman; khoang cach gitra hang chit thir nhat va hang chir thir hai 1a 02mm.

| mm

f\\(:ll‘\ lU\Pl\l\l

4. Mau dau “'l‘/\N(] LEN TOI MA'T”: Hinh chir nhat, kich thude 50mm x 13mm, ¢o
hai duong vién xung quanh, khoang cach gitra hai duong vién 1a 01mm; hang thi
nhit 1a dong chir “TANG LEN TOI MAT”, trinh bay bang chit in hoa, ¢d chir 14,
kicu chtr times new roman, dung, dam; hdng, thir hai lg€htr "T1r:....... " & dau hang
va cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chi thuong, ¢d chir 13, kicu chir times
new roman; khoang cach gitra hang chir tha nhét va hang chir tha hai 1a 02mm.

CTANG L ENTOI MAT

Déu "TANG LEN TUYET MAT" va dau “TANG LEN TOlI MAT” dugc st dung d¢
dong trén tat liCu bi mat nha nuoce ké tr ngay co quyét dinh ting do mat cua nguoi co
tham quyén va ttr ngay nhan duoc thong bao tang do mat. Sau khi dong dau "TANG
LEN TUYET M/\ " va dau “TANG LEN TOI M/\l” Sdong “Tir:. ........ ” phai th
ro thoi gian taing do mat bat dau tir ngay, thang, nam lanh dao ¢ tham quyén quyét
dinh tang do mat.

XWET
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PHU LUC 09

(Ban hanh kem theo Quyét dinh sé6 15/0D-DISPTDTTIHN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT IIN)

Mau dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC”: Hinh chir nhat, kich thudc

60mm x 40mm, phia trén 1a hang chir “TEN CO QUAN, TO CHUC”, trinh bay bang
chir in hoa, ¢& chir 14, kicu chir ding, dam; dudi hang chir tén co quan, to chuc l1a
cac hang chtr “Sao y ban chmh/%o luc”, “ngay, thang, nim”, “sd luong”, “noi
nhan”, “Tham quy¢n sao”, trinh bay bdng, chtr thuong, ¢o chur 13. Kicu chir cua cac
hang chir trong dau “B/\N SAO Bi MAT NHA NUOC” 1a kiéu chit times new
roman.

Mau dau “BAN SAO Bi MAT NHA NUOC” duogc st dung khi thuc hién “Sao y ban
chinh” hodc “Sao luc”. Néu la ban sao 'y ban chinh thi ghi ro la sao y, ban sao luc thi
ghi 16 1a sao luc. Tai dong =T ham quycn sao’ gjhl ro chae vu cua nguoi cho phep sao;
khoang trong bén dudi dong * lham quyén sao” la chir ky cua nguoi co tham quyén,
con ddu cua co quan, to chie (néu ¢o), ho tén cua ngudi ¢6 tham quyén cho phép sao.

Déu “BAN SAO BI MAT NHA NUOC” duoc dong o phia dudi ciing tai trang cudi
cua ban sao tai licu bi mat nha nuoc.

7 ¢

' 'ré:r\' CO QUAN TO CHUC
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PHU LUC 10
(Ban hanh kem theo ()II‘.’é,/ dinh 56 15/QD-DHSPTDTTIIN
ngay 15 l/mngf 01 nam 2022 cua Hieu truong Truong DHSPTDTT [IN)
71‘30 GIAO DUC VA DAO TAO TRICH SAO
’RUONG DAT HQ SU PHAM
THE DUC THE THAO HA NOI

A3V S TS-...(4) el b s o ngay thang nam 20...

NOI DUNG TRICH SAO

HIEU TRUONG

Noi nhan:

Neuyén Duy Quyét

PHU LUC 11
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 15/QD-DIISPTDTTIIN
neay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DIISPTDTT IIN)

Mau dau “BAN SAO SO”: Hinh chir nhat, kich thudc 37mm x 8mm, ¢6 mot duong
vién xung quanh, bén trong 1a hang ch “BAN SAO SO”, trinh bay bcmg> chtr in hoa,
¢d chir 14, kiéu chit times new roman, ding, dam. Dau “BAN SAO SO” duoc dong
0 goc trén bén phai tai trang dau cua ban sao tai licu bi mat nha nudc.

eskiniin +

BAI\ SAO S0.....|

——

37 mm
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PHU LUC 12
SO QUAN LY SAO, CHUP BIi MAT NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 1 S/OD-DHSPTDTTHN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hi¢u truong Truong DHSPTDTT IIN)
1. Mau s6
SH quan 1y sao, chup bi mat nha nudc duoc in san, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua s6 quan ly sao, chup bi méat nha nudc duge trinh bay thco hinh
minh hoa duoi day:

$O QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC

Nam: .. (3} . |

Tie ngay ....... dénngay .. (4)......

Quyén sb: ....(5)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t chirc chii quan cap trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, to chuc.

(3): Nam ma s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc.

(4): Ngay, thang bat dau va két thc.

(5): SO thir tu cua quyén so.

b) Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nudc

Phan quan ly sao, chup bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang giay kho A4
(210mm x 297mm) bao gom 09 ¢t thco mau sau:

ks
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Ngay, 1¢n loai va Neusi | Nousi
’ o ’ A ~ YL 1¢)
.« |thang, nam| trich yCu ndi L e . "euol U0l
= o e So lugng|Noi nhan| ¢6 tham | thuc | ., .
.| sao, chup | dung tailicu, | .. . [,. 1 \ | Ghi
by b ol DO mat|ban sao, | ban sao, |quycn cho| hi¢n :
W |9 licu, vat|  vat chua o q s . chu
' chtra BMNN duoc & - P C]E G .‘slao,
BMNN sao, chup i ciup
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (&) | )

2. Hudng dan quan Iy
Cot 1: Ghi s6 thu tu tr 01 dén khi st dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai licu, vat chtra bi mat nha nude; d6i vai nhing
ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 ¢ trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu noi dung tai licu, vat chira bi mat nha nudc dugc sao.

Cot 4: Ghi ro do mat cua tai licu, vat chira bi mat nha nuédc duoc sao (Tuy¢t mat, 101
mat, Mat hoac ghi ky hi¢u A, B, C).

Cat 5: Ghi rd s6 lugng ban sao.

Cot 6: Ghitén co quan, t6 chie hoac don vi, ca nhan nhan ban sao tai licu, vat chira
bi mat nha nudc.

Cot 7: Ghi tén, chire vu cua nguoi co tham quyén cho phep sao.

Cot &: Ghi ro ho tén va chu ky xac nhan cua nguoi thuc hi¢n sao.

Cot 9: Ghi nhung ndi dung can thict khac.

~ -
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PHU LUC 13
(Ban hanh kem theo )I/_Véll dinh s6 1 S/OD-DHSPTDTTHN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DISPTDTT IIN)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM Doc lap — Tw do — Hanh phuc

THE DUC THE THAO HA NOI

VAN BAN GHI NHAN L
VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA BI MAT NHA NUOC CUA TRUONG

T¢n, loai tai licu, vat chira bi mat nha nudc duge chup: .
Sé L D e T e S 1 e N B Y IR S
BT B ORI 30 (oo iooos coanes sovsn snibmonssion vissmvonsssones AR s Sos ks vosiass s odn st widies sbu gws wwess emsims
D6 mét cda tai liCu, vat chira bi mat nha nudc dugc chup (4): .oooveeiiveeeviiniieiiennne

Ngay, thang, nam chup tai li¢u, vat chtra bi mat nha nudc: ...,

[ anh dau co quan, 16 chirc cho phep Nguoi thuc hién chup tat licu, vat chua
chup tai li¢u, vat chira bi mat nha nuoc bi mat nha nuoc
(ky, ohi ro ho tén, chirc vu) (ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu: Mfiu nay ap dung dbi vdi ban chup tai lidu, vat chia bi mat nha nude khong
thé dong dau ban sao, chup hodc truong hop chup tai licu bi mat nha nuoc dé gui co
quan, 6 chire theo phap ludt vé co yéu; mau nay duge gui kem theo ban chup tai hicu,
vat chira bi mat nha nude cho co quan, to chie nhan ban chup.

(1) T¢n co quan, 10 chue.
(2) T¢n co quan, to6 chuc quan ly, su dung tai licu, vat chra bi mat nha nude.
(3) Ghi o t€n co quan, t6 chtce nhan ban chup.

(4) Ghi ro do mat cua tai licu, vat chira bi mat nha nudce dugc chup (Tuy¢t mat, 101
mat, Mat hoac ghi ky hi¢u A, B, C).

24



oo MAUSOM B
SO DANG KY BIMAYT NHA NUOC DI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15/QD-DIISPTDTTIIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT IIN)
1. Mau sb
S6 dang ky bi mat nha nude di duoc in sén, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau
Bia va trang dau cua so dang ky bi mat nha nude di duoc trinh bay theo hinh minh
hoa duot day:

nt !
Te npay dén ngay i4) , |
’ 2 ry 2 |
TG oiver . BBNSD i [0S z

Quyén sH: B

Ghi chu:

(1): T¢n co quan, t6 chire chu quan cfip trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, to chuc.

(3): Nam mo s6 dang ky bi mat nha nudc di.

(4): Ngay, thang bat dau va két thae dang ky vian ban trong so.

(5): SO thir tu ding ky van ban mat di dau tién va cudi cung trong so.

(6): SO thu tu cua quyén $0.



b) Phan dang bi mat nha nuoc di.

Phan quan ly bi mat nha nudce di dirge trinh bay trén trang giay kho A4
(210mm x 297mm) bao gdm 09 ¢ot thco mau sau:

Ngay
thiang xac
dinh tai

So, ky
So | hi¢u tai
tha | licu, vat

Tén loai va
trich yéu noi

dung Qilign,| ¢ | EEC| Dot |Don) 50 jGhi

b | Dol hil[l,,(,?t vt clilfa mit | ky | nhan |viluu|luwgng|cha
BMNN BMINN BMNN
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7 | 8 | 9 [(10)

2. Huong dan dang ky
Cot 1: Ghi so thr tu tor 01 dén khi s dung hét quyén so.
Cot 2. Ghi sd va ky hi¢u cua tai licu, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nam cua van ban; doi voi nhung ngay dudt 10 va thang 1, 2
thi phai thém s6 0 ¢ trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu nd1 dung tai licu, vat chira bi mat nha nudc; dor vor bi
mat nha nude di ¢d do mat "Tuyét mat" thi chi duoc ghi vao ¢ot trich ycu ndi dung
sau khi dugc phép cua lanh dao xac dinh dé mat bi mat nha nudce do.

Cot 5: Ghi ré do mat cua tai licu, vat chra bi mat nha nudce (Tuy¢t mat, To61 mat, Mat
hoac ghi ky hi¢u A, B, C).

Cot 6: Ghi tén cua nguot ky tai li¢u bi mat nha nuoc.

Cot 7: Ghi tén céc co quan, to chic hodc don vi, ca nhan nhan tai licu, vat chtra bi
mat nha nudc nhu duoce ghi tai phan noi nhan cua tai licu.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai licu.
Cot 9: Ghi s0 luong ban phat hanh tai licu.

Cot 10: Ghi nhtng nd1 dung can thict khac.



MAU SO 15
SO DANG KY BI MAT NHA NUOC DEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 15/QD-DISPTDTTIHN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DIHSPTDTT IIN)

1. Mau so
SO dang ky bi mat nha nude dén dugc in san, kich thude 210mm x 297mm.

a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so dang ky bi mat nha nudc dén duoc trinh bay tuong tu nhu bia

va trang dau cua so dang ky bi mat nha nude di, chi khac tén goi 1a "SO DANG KY

BI MAT NHA NUGC DEN",
b) Phin dang ky bi mat nha nude dén

Phan quan ly bi mat nha nudc dén dugc trinh bay trén trang giay kho A4
(210mm x 297mm) bao gom 09 ¢t thco mau sau:

I

Co quan, to Sé Tén loai Don vi
S6 |Ngay|.z .z |chiae ban hanh| | | Ngay | va trich | D9 hodac |Ghi
; EVUSOAEN, . .aen s ky - e £ :
thu ty) den tai licu, vat hicu thang | yéu ngi | mat | nguwoi [chu
chira BMINN ’ dung nhan
sl () (4) BF | 16) (7) (8) (9)  |(10)

2. Hudng dan diang ky

Cot 1: Ghi s6 tha tu tir 01 dén khi st dung hét quyén so.

(ot 2: Ghi theo ngay, thang duoc ghi trén dau dén.

Cot 3: Ghi theo s6 duoe ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, 0 chie ban hanh tai liu, vat chaa bi mat nha nude.

Cot 5: Ghi s6 va ky hicu cua tai li¢u, vat chra bi mat nha nude dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, ndam cua van ban mat dén; doi voi nhing ngay dudi 10 va

thang 1, 2 thi phai thém so 0 ¢ trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ght tén loai va trich yCu ndi dung cua tai li¢u, bi mat nha nude dén.

Cot 8: Ghi ro do mat cua tai liu, vat chra bi mat nha nude (Tuyét mat, Toi mat, Mat

hoac ghi ky hicu A, B, C).
Cot 9: Ghi tén don vi hodc ca nhan nhan tai licu, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 10: Ghi nhimg nd1 dung can thict khac.

b
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s 15/QD-DIISPTDTTIHN
7<Im 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT HN)

1. Miu s6
SO chuy¢n giao bi mat nha nudc dugc in san, kich thudc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so duoc trinh bay tuong ty nhu bia va trang dau cua SO dang ky
bi mét nha nudc di, chi khac tén goi 1a "SO CHUYEN GIAO BI MAT NHA

NUOC",
b) Phan chuy¢n giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nudc duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo chicu
long> (210mm x 297mm) hodc theo chicu dai (148mm x 210mm) bao ¢ g,om 06 ¢cot theo
mau sau:

N Sl ek & s 7 & Pon vi hoac v A — 7
So dén hoac so di| Do mat .. B Ky nhan | Ghichua
ch . nguwoi nhan

A

o £ N
et
-

' (2) (3) (4) (5) (6)

2. Huong dan ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nam chuyén giao bi mat nha nude cho cac €0 quan, to chue,
ca nhan; d6i voi nhiing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 O trude; nam
dugc ghi bang hai chir s6 cudi cua nam, vi du: ()3/()1 7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo s6 duoc ghi trén déu "dén"; s vin ban di.

Cot 3: Ghi ro muce do mat cua bi mat nha nudc (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoac ghi ky
hiéu A, B, C).

Cot 4: Ghi tén don vi hoac ¢a nhan nhan bi mat nha nudec.

Cot 5: Chir ky cua nguoi truc tiép nhan bi mat nha nudec.

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, s6 luong tar licu...).

aa



MAU SO 17
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 15/QD-DIHSPTDTTIIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu triwvong Truong DHSPTDTT IIN)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM Doc lap — Tw do — Hanh phic

THE DUC THI THE THAO HA NOI

VAN BAN DE NGHI
CUNG CAP, CHUYEN GIAO BI MAT CUA TRUONG

2 e e TR SR B S B e s s

T¢n co quan, to chuc hodac c¢a nhan d¢ nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
L 0 LE IR W IR AN L S R e T S

Ho va t¢n nguot dai dién cua co quan, to chtrc hodc ca nhan dé nghi cung cap, chuyén
glao bi mat nha nudc:

%1ttt congtac eua nguoidai dicn hodc canhan: ...... 88 .....c.o.cormieeiioiiinarrecssecrerrens

Bi mat nha nudce dé nghi cung cap, chuyén giao:

................................................. 13 SUC PRI N E SRR PR N TS S

D¢ mat cua bi mat nha nudce dé nghi cung cip, chuyén g1a0.........ccccoeevviiieniiiennne.
D 1 T BIITOIC, ., Loion rwress oo mpibicos s sum st s s e s o vt osons ssns s 550 a 45
Cam e bbaove bl 1At Dha DIGC: ... ciovvniinecinvives i i ) R A

Co quan, to chue hoac ca nhan dé nghi
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu va dong dau)
Ghi chu:
(1) T¢n co quan, to chic dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha nudce
(2) SO, ky hi¢u cua van ban d¢ nghi cung cap, chuycn giao
(3) Co quan, to chtrc quan ly, xac dinh bi mat nha nudc
(4) Loat, trich ycu nd1 dung cua bi mat nha nudc

(3) Truong hop cung cap chuyén giao bi mat nha nude cho co quan, to chue, ca nhén
nuoc ngoal phai cam két khong cung cap cho bén thi ba, néu khong ¢o su dong v cua
bén cung cap.

o
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MAU SO 18

(Ban hanh kem theo Quyét dinh so 15/0D-DIISPTDTTIIN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu tricong Truong DHSPTDTT IIN)

BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC SU PHAM Doc lap — Tu do — Hanh phuc

THE DUC THE THAO HA NOI

THONG KE BI MAT NHA NUOC

SO, ky hicu cua| T¢n loai, trich Thot gian xac| Co quan, t0
ST tar licu, vat | ycu tai licu, vat| DO | dinh hoac | chuc xac dinh Ghi cha
. . ’ ~ ’ ’ ~ N A <A ~ ~ - A A J
chtra bi mat |chdra bi mat nha| mat |ti¢p nhan, luu| hoac ticp nhan,
nha nuoc nudc oIl luu gite
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
Lanh dao co quan, to chire thong ké Nguoi thong ké
(kv, &hi ro ho tén, chire vu) (kv, ghi ro ho ten)

Ghi chi: Mau thong k¢ bi mat nha nude duoc su dung dé thong k¢ tai licu, vat chua
bi mat nha nudce phat hanh va ticp nhan trong nam cong tac.

(1): Ghi so thu ty tai li¢u, vat chra bi mat nha nudc duoc phat hanh hoéc tiép nhan,
luu git.

(2): Ghi s0, ky hi¢u, ngay, thang, nam xac dinh tai licu, vat chira bi mat nha nudc.
(3): T¢n loai, trich y€u no1 dung cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nuoc.

(4): Ghi do mat cua tai licu, vat chira BMNN (Tuy¢t mat, T61 mat, Mat hoac ghi ky
hicu A, B, C).

(5): Ghi cu thé ngay, thang, nam xac dinh hoac ti¢p nhan, luu gitr.

(6): Ghi cu the co quan, to chie xac dinh hodc tip nhan, luu gitt bi mat nha nudc.

(7): Ghi nhting nd1 dung can thiét khac (ban sao, so luong ban luu gitr...).

A v e



MAU SO 19

SO PO VI TRI CAC DAU MAT TREN VAN BAN

(Trén mot trang gi:‘;y A4:210 mm 1297 mm)

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 15/QD-DIISPTDTTHN
ngay 15 thang 01 nam 2022 cua Hiéu truong Truong DHSPTDTT IIN)

’ . MR o < 1 f“‘_'—"I
Pib 1 20-25mm % < AL
<
PR ot |
f 15 ..___._,!
'f e | 4
; 5b [ _“i._.__._.__:;. “Tm_
e ___[_ 1
o - ([ & | | %2
» |
o |1 2|
18-20mm
s semem— i
30-35 mm | 6 ’
| |
? |
:—_ Sh Ve 7a
1
! :
? st e
| . ™ |
b |
4
16
4
20-25 mm 1 i
| 1
i
Ghi chu:
O so : Thanh phan thé thic van ban
1 : Quoc hicu
2 : T¢n co quan, td chire ban hanh van ban
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: SO, ky hicu cua van ban

: Dia danh va ngay, thang nam ban harnh van ban

1¢n loai va trich y¢u nd1 dung van ban

: Trich yéu ndi dung van ban

: NO1 dung van ban

g Quyén han, chuc vy, ho tén va cht ky cua nguoi co tham quyén
: Dau cua co quan, 6 chic

: Noi nhan

: Dau chi do mat (Tuyét mét, T6i mat, Mat)

- Déau chi do khan

- Dau giai mat

- Déu tang mat, giam mat

- Déu thoi han bao vé bi mat nha nudc

- Déu tai li¢u thu hoi hodc dau Gia han thoi han bao vé bi méat nha nude
- Déau “Ban s0”

- Dau “Ban sao s”

- Chi dan v¢ du thao van ban

. Ky hicu nguoi soan thao, s luong ban phat hanh; dugc phép hoac
khong dugc phép sao, chup

- Dau ban sao bi mat nha nudc
: Logo: In chim dudt tén co quan, t6 chirc ban hanh van ban (néu c6)

: D1a chi co quan, 16 chtc; dia chi E-Mail; dia chi Website; so dién
thoat; so Tclex; sO Fax



